Konkursg skelbia: Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazija, biudZetiné jstaiga, P. MaSioto g. 1, Pakruojis,
LT-83143, tel.: (8 421) 65082. Duomenys kaupiami ir saugojami juridiniy asmeny registre, kodas
190066410.

Konkursas skelbiamas direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigoms uzimti — 1,0
etato darbo kriivis, neterminuota darbo sutartis.

Darbo uZmokesc¢io koeficientas (8,20-12,70) nustatomas vadovaujantis Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisiju nariy atlygio uz darba
jstatymu, atsiZvelgiant j profesinio darbo patirtj ir vadovaujamo darbo patirtj metais.
Pareigybés grupé — jstaigos vadovo pavaduotojas.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés paskirtis — nepedagoginiy darbuotojy veiklos krypciy, darby, uzduociy ir
materialiniy iStekliy naudojimo planavimas bei kontrolé. VieSyjy pirkimy organizavimas, civilinés ir
prieSgaisrin€s saugos organizavimas, pastaty prieziira.

Darbo pobudis:

e oOrganizuoti aptarnaujancio personalo darbg gimnazijoje, kontroliuoti jo vykdyma, sudaryti
darbo laiko grafikus, supazindinti darbuotojus su prieSgaisrinés saugos ir darby saugos
reikalavimais, organizuoti civilinés saugos mokymus ir pratybas bei tvarkyti dokumentus;

e vykdyti pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés buklés priezitirg, apsaugg ir
apskaita, organizuoti patalpy remonto darbus;

e tvarkyti vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlikti vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas;

e tvarkyti nelaimingy atsitikimy tyrimy dokumentus;

e uztikrinti mokykliniy autobusy eksploatacijos prieziiira;

e savarankiSkai vykdyti gimnazijos direktoriaus pavedimus ir pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas.

Pretendenty kvalifikaciniai reikalavimai:

e turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintg i$silavinimg arba aukstgjj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

e iSmanyti strateginio tkinés veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba, rengiant
tkinés veiklos planus, tvarkas ir programas;

e iSmanyti vieSyjy pirkimy planavima, organizavimg ir vykdymo procediras;

e turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti personalui, bendrauti ir bendradarbiauti su
mokyklos bendruomenés nariais, dirbant komandoje laikytis demokratiniy, savitarpio

pagarbos ir pagalbos santykiy bei bendravimo etikos principy;



e iSmanyti darby, civilinés, prieSgaisrinés saugos bei higienos, pastaty ir patalpy priezitiros,
aplinkos ir gimnazijoje esancio inventoriaus priezitiros bei jsigijimo reikalavimus;

e moketi tkineés veiklos srityje valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti
1Svadas ir priimti sprendimus;

e mokéti gerai dirbti kompiuteriu MS Windows, MS Office (Word, Excel ir kt.), CVP IS
programomis bei sistemomis internetu;

e gerai zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa ir kitus teises aktus;

e gebéti savarankiSkai vykdyti darbo pobudj atitinkancias funkcijas, gebéti sklandziai déstyti
mintis ra$tu ir zodziu valstybine kalba, rengti dokumentus;
Privalumai:
e panasaus darbo patirtis;
e prieSgaisrinés saugos pazyméjimas;
e darby saugos pazyméjimas;
e civilinés saugos pazyme¢jimas;
e vairuotojo pazymejimas ir galimybé naudotis asmeniniu transportu.
Pretendenty atrankos biidas — testas zodziu (pokalbis).
Pretendentai privalo pateikti Siuos dokumentus:
e prasymag leisti dalyvauti konkurse;
e asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir jo kopija;
e iSsilavinima, kvalifikacijos tobulinimg patvirtinancius dokumentus ir jy kopijas;
e uzpildyta pretendento anketa;
e gyvenimo aprasyma ( CV);
e darbo patirtj (staza), patvirtinan¢ius dokumentus ir jy kopijas;
e rekomendacijas.
Pretendentai dokumentus teikia el. budu (per VATIS Prasymuy teikimo modulj).
Dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny po konkurso paskelbimo dienos 2022-09-12 iki 2022-
09-26.

Pretendentai, kurie atitinka kvalifikacinius reikalavimus ir yra pateik¢ privalomus nurodytus
dokumentus, ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki atrankos posédzio informuojami, kad yra
kvieCiami ] atrankos posedj (kiekvienam pretendentui praneSamas individualus laikas atvykti ]
atranka, tiksli atrankos vieta ir numatoma trukmé).

ISsami informacija apie skelbiamg konkursa teikiama tel.: (8 421) 65082, +37061527038, el.
pastas administracija@atzalynas.net
Informacija paskelbta 2022-09-12.
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